
аудиторные
самостоятельная 

работа

1 20 4 12 4 зачет

1.1 4 4

1.2 4 2 2

1.3 4 4

1.4 4 4

1.5 4 2 2

2 16 0 6 10 зачет

2.1 2 2

2.2 4 4

2.3 6 2 4

2.4 4 2 2

3 18 0 12 6 зачет

3.1 6 4 2

______________________И.А.Ефремов

«12» декабря 2025   г.

по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы

Базовое образование: высшее образование 

 УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН 

дополнительной профессиональной программы 

 «Эффективная письменная коммуникация в ФНС России: нормы русского языка и деловой этикет»

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «АКАДЕМИЯ ЛИДЕРСТВА И АДМИНИСТРИРОВАНИЯ БИЗНЕС-ПРОЦЕССОВ ФНС РОССИИ»

 Ректор "Академии  ФНС ЛАБ"

№ п/п Наименование разделов, дисциплин и тем

Количество часов

Форма 

промежуточной 

аттестации 
Всего

по видам занятий

лекции

практические занятия

Продолжительность 

программы:

56 часов

Форма контроля: экзамен в форме тестирования 

По окончании выдается: удостоверение о повышении квалификации

Терминология ФНС России: единый язык 

службы

Специфика официально-деловой лексики и 

этикетные формулы делового письма

Культура налоговой речи. Стандарт 

письменных коммуникаций

Модуль 1: Фундамент. Язык, структура и 

терминология официального документа

Законодательное регулирование сферы 

русского языка как государственного языка 

РФ и государственная языковая политика

УТВЕРЖДАЮ

Модуль 2: Коммуникация. Этика, работа с 

обращениями и редактирование

Русский язык в официальном документе: 

чистота и точность

Традиционные российские духовно-

нравственные ценности. Ценности 

человекоцентричности как основа внешних и 

внутренних коммуникаций

Ответы на обращения: от стандарта к сути 

Модуль 3: Форматы. Цифровая 

коммуникация и уведомления 

Экспресс-редактирование: быстрая проверка 

перед отправкой

Структура текста: логика и ясность

Цифровые форматы: письма, чаты, 

уведомления в ЛК



3.2 6 4 2

3.3 6 4 2

2 2
экзамен в форме 

тестирования 

56 4 32 20

Нейросети для повышения личной 

эффективности. ИИ как персональный 

ассистент

Итого:

Проректор по научному и инновационному развитию                                                                                             Е.А. Хицков

Итоговая аттестация

Дизайн документов в юридической практике 

(Legal Design)


