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P®HC POCCHUHA

OEJIEPAJIbHOE 'OCYIAPCTBEHHOE BIOJDKETHOE OBPA3OBATEJIbHOE YYPEXIEHUE
AOHNOJIHUTEJIBHOI'O [TPO®ECCUOHAJILHOI'O OBPA3OBAHUS «AKAJIEMUS IUJAEPCTBA
N AIMUHUCTPHUPOBAHU S BUBHEC-ITPOLIECCOB ®HC POCCHU»

(«Axapemus OHC JIAB»)

ITPNKA3
LY.08 JoA6 Ne__ o) oA

r. Mocksa

O6 yrBep:xaennu Ilonoxenns
0 nopsiAke oopMJIeHHsl, BbIAAYH, XPAHEHHUS U yIeTa
AOKYMEHTOB 0 KBaJIH(HKANNH, JOKYMEHTOB 00 00y4YeHHH

B nessix pernamMenTanuu nopsijaka ohopMIeHHs, BBIIAYH, XPAHEHHS U yUeTa

IOKYMEHTOB 0 KBaJTU(UKAIIH, JOKYMEHTOB 00 o0yueHuH
B «Axkanemuu ®HC JIABy»

ITPUKA3BIBAIO:

1. Vrtepauts Ilonoxenue o mopsimke opopmieH¥s, BbIIa41, XpaHEHNS U yueTa

JTOKYMEHTOB O KBaIU(QHKALUM, ITOKYMEHTOB 00 OOy4eHHMM B COOTBETCTBHHU
C IPUJIOKEHUEM K HACTOSIIIEMY ITPHUKA3Yy.

2. KoHTpons 3a HCIONHEHHWEM [AHHOTO IPHKa3a BO3JIOKHMTH HA MPOPEKTOPA
10 HAYYHOMY Y MHHOBAI[MOHHOMY pa3BUTHIO Xuikosa E.A.

Pexrop




YTBEPXJIEHO
npukasom «Axagemun OHC JIAby
OT &2V obebpo.ty

IloJo:xenne o nopsinke opopmiieHusi, BLIIAYH, XPAHEHHS
M y4eTa JI0KyMEHTOB 0 KBAJIH(HKALMNH, JI0KYMEHTOB 00 00y4eHHH

1. O01Me moJ10KeHus

1.1. HacTosmee mnojoxeHHe periaMeHTHpPYeT HOopsaaoK oGopMIIeHHs, BBIIAYH,
XpaHEHWs W y4YeTa JOKYMEHTOB O KBaIH(UKAIUH, JOKYMEHTOB 00 OOydYeHHMH B
DesiepalbHOM  TOCYyJapCTBEHHOM OIODKETHOM 00pa3oBaTENbHOM — YUPEXKACHUM
JOTOJIHUTENBHOTO NIPO(PECCUOHAIBHOTO 00pa30oBaHusl «AKaJeMus JHAEPCTBA U
aIMHHUCTPUpOBanus OusHec - npouneccoB ®HC Poccumy» (nanee — Axagemus).

1.2. TlonoxeHue pa3Memiaercs Ha OQHIMAILHOM caiiTe AKageMHH B
MH(MOPMaIMOHHO-TEIeKOMMYHHUKALMOHHO#M ceTn «HTepHETY.

2. Buabi AOKYMEHTOB 1 OCHOBAHHUA HUX BbIIa4YH

2.1. B AxkagemMuu B 3aBUCUMOCTH OT peaiu3yeMoil o00Opa3oBaTeabHOMN
IIPOrpaMMBI BBIIAIOTCS CIEAYIOIIKE BUbI JOKYMEHTOB: IOKYMEHTHI O KBATH(UKALIAN
(ymocToBepeHHE O TIOBBIIIEHUH KBaTH(DUKALMK, OUIUIOM O MpodheCcCHOHATBHOM
IIepEeNIoATr0TOBKE), TOKYMEHT 00 00yueHNH, a TaKk)Ke CIIpaBKu 00 00yueHH (0 Iepruoie
o0yueHus).

2.1.1. YoocToBepeHre O MOBBIIECHUU KBaTHU(GUKAIMKM BBIAAETCS CIyIIATENsM,
NpoIIEAIIUM O0y4YeHHe I10 JONOJHUTEIbHBIM NPO(ECCHOHATIBHBIM MpOTrpaMMaM
MOBBIIIEHUS KBaTU(UKALUY U YCIIELTHO MPOIIEAINIAM HTOTOBYIO aTTECTAIHIO.

2.1.2. lumom o npodeccuoHaNIbHOMN MePenoAroTOBKe BbIIAETCS CIIyIIATelsIM,
NpoIIeAIuM OOy4YeHHe IO JIOMOJHUTENbHBIM Mpo(hecCHOHANIBHBIM IIporpaMMaM
npo(ecCHOHANBHOW  TNEPENOArOTOBKM M YCHEIIHO MPOLIEAIIAM HTOTOBYIO
aTTeCTALHIO.

2.1.3. JloxymeHT 00 o0Oy4YeHUH BbIIAeTCS OOYYAIOIIMMCS, IPOIIEIIIUM
oOydyeHWe 1O  JONOJHHUTENIbHBIM  OOIepa3BUBAIOIIKMM  I[porpaMMaM,  HE
IpeIyCcMaTPUBAIOIINM TIPOXO0XKIEHNE UTOTOBOM aTTeCTaIlHH.

2.1.4. CupaBka 06 o0yueHuu (o nepuojie 00ydeHus) BbIIaeTCs CIyIaTessM 110
JOIOJHHUTENBHBIM MPO(EeCCHOHATBHBIM MporpaMmamM (MOBBIIMICHUST KBaTU(pUKALUY,
podeCCHOHANIBHON TEePenoAroTOBKH), HE MPOIIEIIINM WTOIOBOM aTTecTalud WX
MIOJYYUBIIIMM Ha UTOTOBOM aTTECTALMU HEYJOBIETBOPUTEIILHBIE PE3YJIbTATHI, & TAKIKE
JIMIIaM, OCBOUBIIIUM YacTh 00pa30BaTeIbHOM NpOrpaMMbl U (M) OTYUCICHHBIM.

2.2. JIoKyMeHTBl BBIAAIOTCS MO OOpa3ly U B MOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOMY
B AKaJleMUU CaMOCTOSITEIIBHO.

2.3. OcHOBaHHUSMH IS BBIaYU YAOCTOBEPEHHUS O MOBBILICHUU KBaTU(DUKALIIH,
JUILIOMA O MPOGECCHOHATBHON MEePENOArOTOBKE 00yJaroeMyCsl SIBIISIFOTCS :

— MpUKa3 O €ro 3a4MCICHUU U OTYUCIEHHM C YKa3aHUEM CPOKOB OOy4eHWs,
HaMEHOBaHUS ¥ 00beMa JOTIOTHUTEIHFHOU MpodeccnOHabHOM MPOrpaMMBl;



— OCBOCHME€ WM  JOIOJHUTEIBHOW  INpPO(EeCCHOHATBHOW  IIPOTrPaMMEL,
3aBEPIIMBIIEHCS YCIELUIHON UTOTOBOM aTTeCTalluEeH;

— OTCYTCTBHME Yy oOOydJaromerocs (GUHAHCOBOM 3aJ0JDKEHHOCTH (VIS JIHII,
3aKJIFOYMBIIKX TOTOBOP HA OKa3aHME IUIaTHBIX 00pa30oBaTebHBIX YCIYT).

2.4. OcHOBaHUSIMU AJISI BBIIAYH JOKyMeHTa 00 00yUEeHHNH SBIISIOTCS:

— OCBOEHME 00y4aromUMCs JONOIHUTENbHOM 00Iepa3BUBAIOIIEH TPOrPaMMEI
1K (paKTUUecKoe ydacThe B 00pa30BaTeIbHOM MEPOIPUSTHY;

— OTCYTCTBHE Yy oOydarouierocs (WHAHCOBOM 3al0/DKEHHOCTH (Ui JIMIL,
3aKJIIOYMBIIMX JOTOBOP Ha OKa3aHUE IUIATHBIX 00pa30BaTeIbHBIX YCIIYT).

3. Ilopsiok 3ano0J/IHeHHUsI 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

3.1. lokyMeHTBI 0 KBalu(pUKalu 0GOPMIISIFOTCS Ha TOCYIAPCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoit @enepaniyi.

3.2. Ilpu 3anonHeHny GIaHKOB YJOCTOBEPEHMI O MOBBIMICHUH KBaTH(MUKALIH,
IWIUIOMOB O NPOQEeCcCUOHATBHON MEepernoAroToBke (mamee — OJIaHK JOKYMEHTA)
HEO0OXO0IMMO YKa3bIBaTh CJIEAYIOIINEe CBEICHMUS:

— oduLMaTbHOE Ha3BaHHe AKaJeMUU B UMEHHUTEILHOM TaJeXKe;

— PErUCTpPalMOHHBIA HOMED;

— HaMMEHOBaHUE ropoja, B KOTOPOM HaxoauTcs AKaaemMus;

— JlaTa BbIJaud JOKYMEHTa;

— (amMumnusi, UMs ¥ OTUYECTBO (MIPY HAJIMYMHU) JIMLA, IPOLLUE/IIETO OBBIIICHUE
KBaTU(HUKAIIUN WU TPOGECCHOHATBHYIO MEePENoAroTOBKY (MUIIETCS MOJHOCTBIO B
UMEHUTEIBPHOM TIa/Ie’Ke B COOTBETCTBHUHU C 3aIMCHIO B MACMOPTE WIXA JOKYMEHTE, €ro
3aMeHsromeM). @aMuus, UMsi, OTYECTBO MHOCTPAHHOIO IPakIaHUHA 3aICHIBAIOTCS
10 JAHHBIM HALIMOHAJIBHOTO MACIOPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPUIILIUH;

— HaMMeHOBaHHe 00Pa30BaTEIbHOMN MPOrPaMMBI;

— CPOK OCBOEHHUS 00pa30BaTENbHOM IPOrPaMMBEI;

— TMepuoj 00y4YeHus;

— HOBBIN BUJI TPOGECCHOHATBHON IesITeNbHOCTH (HaUMEHOBaHKE IPUCBOEHHOM
KBaTUGHUKAIUH (TIPH HAJTUYKN ).

3.3. BIaHK JOKYMEHTa ITOJAIMHUCHIBAETCS PEKTOpoM AKaJeMHUu JTHOO APpyruM
YIIOJHOMOYEHHBIM UM JOJDKHOCTHBIM JIMLOM, JEHCTBYIONIMM Ha OCHOBAaHUU
JTOBEPEHHOCTH WY UHBIX BHYTPEHHMX JOKYMEHTOB.

3.4. Tlogmuce, Ha JOKyMEHTaX MPOCTABISETCS YEpHWIAMH, I1aCTOM
WIM TYIIBIO YEPHOTO, CHHEro Wi ¢uoserosoro nsera. Ha mecre, oTBeICHHOM A
neuatu — «M.ILy», craBuTCS IIedaTh AKaaeMuy, a Ajsi OJaHKOB B JJIEKTPOHHOM BHUJIE —
3JIEKTPOHHAS IIUPPOBast OAIUCE.

3.5. bBmask npwiokeHuwss (OpU  HAIM4YUM)  CONEPKUT  CBEICHHUS
0 HaMEHOBaHUH 00pPa30BaTeIbHOM MPOrpaMMBbl, CPOKE 00yIEHHUs.

3.6. Ilpu 3amojgHeHWH JOKyMeHTa 00 oOy4yeHMd WIH JOKYMEHTa,
HOATBEPXKAAIOIIETO y4acTHe B 00pa30BaTEJbHOM MEPONPUATHH, YKa3bIBAIOTCSA
CJIeIyFOIITHe CBEICHUS:



— amunus, UM ¥ oT4ecTBO (NIPH HAJHMYUM) JIKIlA, MPOIIEIIIero o0y4eHue,
IIUIIEeTCS IOJIHOCTBIO B COOTBETCTBUHU C 3alMCBIO B TAcmopre (JIOKyMEHTEe, ero
3aMEHSIOIIEM );

— MOJIHOE HaUMEeHOBaHue AKaJIeMUH;

— CpOKM 0OyH4eHHUs WK J1aTa y4acTHsl B 00pa30BaTeIbHOM MEpPOIPUSTHH;

— HavMEHOBaHMe 00pa3oBaTeIbHOW TMpPOrpaMMbl HIIM 00pPa30BaTEIHHOTO
MEPOTPHSTHUS;

— MOANMHUCH pekTopa AkagemMuu, 00 JAPYroro YHOJHOMOYEHHOIO UM
JTOJDKHOCTHOTO JIWIlA, JEHCTBYIOIIETO Ha OCHOBAHWU JIOBEPEHHOCTH WIJIM HWHBIX
BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB, rme4yaTh AkageMuu. J[ns GlaHKOB B 3JIEKTPOHHOM BUJAE —
3NIEKTPOHHAs TG POBas MOAMNKUCE.

3.7. Ilpu 3anonHeHUH cripaBku 00 oOyueHuu (mepuoie o0yueHus):

— ¢damuus, UM B 0T4ecTBO (IIPU HAJIMYMH) JIMIA, MPOIIEIIero ooy4yeHue,
IHUIIETCS ITOJIHOCTHIO B COOTBETCTBUM C 3alMChIO B MAacmopTe (JAOKyMEHTE, €ro
3aMEHSIOIIEM );

— CpOKH 00y4eHUS,;

— HaMMeHOBaHMe 00pa30BaTEIbHON MPOrPaMMBI;

— yKa3bIBaeTCs JaTa ¥ HOMEp MpHKa3a OTUUCICHUS U3 AKaJeMHUU, OCHOBAHUE
orurciaeHuss (10 cOOCTBEHHOMY >KEJaHWIO, B CBSI3M C HEBBINOJIHEHUEM YCJIOBHUM
JIOTOBOpa, Kak He TWpOUICAIINA WTOrOBYIO AaTTeCTallMio, KakK IOJIy4YMBIIUH
Ha UTOTOBOM aTTeCTally HEYIOBIETBOPUTEIbHBIE Pe3yIbTaThl U IIP.).

CnpaBky 06 o0yueHuu (mieprozie 00y4eHNs) NOANUCHIBAET PEKTOP AKaJIEeMUH,
0o Apyroe yrmoJHOMOUYEHHOE MM J0JDKHOCTHOE JIMIO, JEHCTBYIOLIEe Ha OCHOBAaHUN
JIOBEPEHHOCTH WIA WHBIX BHYTPEHHHX JOKyMEHTOB, IIPOCTaBISETCS IeYaTh
Axanemun. J{jist 61aHKOB B 9JIEKTPOHHOM BHJIE — 3JIEKTPOHHAs LU(PPOBast MOAIHUCE.

4. Yuyer u xpaHeHHe 0JIAaHKOB IOKYMEHTOB 0 KBaTH(HuKauu

4.1. Jlns ydyeTa BbIJA4d JOKYMEHTOB O KBalM(UKAIMKM BEAyTCA KHUTH
pErucTpaly BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB, B TOM 4YHCJ€ B JJEKTPOHHOM BHIE I
5JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (Jlajiee — KHUTa PETMCTPALHN):

— KHWTa PerHCTPalyy BbIIauH YIOCTOBEPEHHI O TIOBBIIIEHNH KBATU(DUKAIWH;

— KHUra  DErucTpald  BbIIAYM  OUIUIOMOB O  HPO(ECCHOHATBHOM
IIEPETOATrOTOBKE;

— KHMI'a PETUCTPALIUH BBIIAYH CIIPABOK 00 00yUeHMH;

— KHHI'a PeruCTPalliy BbIIa4YH IyOJIMKaTOB JOKYMEHTOB O KBaNIU(DUKAIMH,

4.2. B KHUTY pETHCTPALliK JOKYMEHTOB O KBaIU(HUKAIIMU BHOCATCS CIIeIyIOIIHe
JaHHBIE:

a) HOPSAKOBBIA PETMCTPALMOHHBINA HOMEP OKYMEHTa O KBAIU(DUKALIUH;

0) Homep OaHKa JOKYMEHTa,

B) JaTa BbIJA4YM JOKYMEHTA,

r) pamMunus, UMs, OTYECTBO (LIOCIEIHEe — NPH HAMYKH) JIUIIA, TOTyYHBIIEro
JIOKYMEHT;



) HOAIKCH JHUIIA, KOTOPOMY BBIZaH JOKYMEHT (€CNId NOKYMEHT BBIJAH JIMYHO
npoiemeMy o0ydeHue U060 MO TOBEPEHHOCTH), JIUOO JaTa W HOMEP MOYTOBOIO
OTIIpaBJIeHHs (€CIIU JOKYMEHT HaIllpaBJIeH Yepe3 OMepaTopOB IIOYTOBOM CBA3HU OOILEro
M0JIb30BaHMS ),

’K) TIOATIXCH CTIELUANNCTA, BBIIABIIET0 JOKYMEHT.

4.3. Jlomyckaercs BblIada JOKYMEHTOB O KBaJIH(QHMKAIMKM IO OTAEIBHBIM
BEIOMOCTSIM, KOTOpBIE HYMEPYIOTCS M BKIIOYAIOTCS B KHUTY pErUCTpaluu
TOKYMEHTOB O  KBannpukauud. B  kHMre  perucrpanum  JOKyMEHTOB
0 KBaMQUKaLuM B rpadax «gara BbAAYM JOKYMEHTa» M «IIONIHMCh JIUIA,
HOJTY4MBILIETO JOKYMEHT» IIPOCTABISIETCS HOMEP BEOMOCTH.

4.4. Ecnu 6b11a onyleHa omKOka B KHUTe (BEJOMOCTH) BbIJa4yl JOKyMEHTOB,
TO TMOBTOPHO 3alMCh He Jejnaercsa. HeBepHo chenanHasi 3amuch KOPPEKTHPYETCS
IIOCPEICTBOM BIIMCBIBAHUS PSIOM HOBOM 3allMCU U BHECEHHS IOIIOJIHUTEIHHOM 3aITHCH
«HcnpasnenHoMy BepuTh». CTaBUTCS MOAIUCH U AeaeTcs pacuimpoBKa HOAIUCH.

4.5. Kdura peructpauuy BbIJAHHBIX JOKyMEHTOB MPOIIHYPOBHIBAETCS,
IIPOHYMEPOBBIBAETCS U XPAHUTCS B AKaJIEMUHU.

4.6. bnaHKM JOKyMEHTOB XpaHSTCA B celide Kak [OKYMEHTHI CTPOTOM
OTYETHOCTH.

4.7. OTBETCTBEHHOCTh 3a y4YeT, XpaHeHHe W BbIJady OJIAHKOB JIOKYMEHTOB,
CIIpaBoK 00 oOydeHHM (mepuoje oOyueHHs) BO3JaraeTcs Ha pPEKTOpa WM HHOE
YIOJTHOMOYEHHOE UM JTUIIO.

S. Ilopsiiok cnucaHUs U YHHYTOKeHHs GJIAHKOB I0KYMEHTOB

5.1. Vicnop4eHHble py 3an0JHEHUH OJaHKH JOKYMEHTOB ITOJIJIE)KAT CITUCAHHIO
U TIOCJIETYIOIEMY YHUUTOXKEHHUIO.

5.2. Cnucanue U yHUYTOXeHHe OJIaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJU(HUKALUU U 00
00yYeHHUH MTPOU3BOAMTCS KOMUCCUEHN, YTBEPXKICHHOM MpUKa3oM AKaIeMUu.

5.3. HcnopueHHble OJIAHKH TOKYMEHTOB YHUYTOXAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM
TIOPSIZIKE Ha OCHOBAHUU aKTa 00 YHUUYTOXEHUU JTIOKYMEHTOB.

5.4. VcriopueHHBIe MPU 3alOJHEHHH OJIAHKU JOKYMEHTOB O KBaH(DHKAIIUU
MoJJIeXkaT 3aMeHe W BO3BPAIAIOTCS CHEIUATNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTHI
CTPOTrOM OTYETHOCTH, ISl 3aMeHbl. [Ipu 3TOM coxpaHsieTcsl mpexxHUN MOPSIKOBBINA
pPEeTUCTPAIMOHHBIA HOMED TIOKyMEHTA U JaTa ero BhIIa4u.

5.5. AXT o cnucaHMM M aKT 00 YHHYTOXEHUH OJAaHKOB [IOKYMEHTOB O
KBaTMGUKAIMU (JOKYMEHTOB CTpPOTrOM OTYETHOCTH) XpaHUTCA B OyXrajitepuu
Axanemuu 3 roza.

6. [lopsinok Bbiga4u JOKYMEHTOB H HX Iy0JIMKATOB

6.1. braHku® JOOKYMEHTOB O KBaJHU(HUKAIMKA H3TOTABIMBAIOTCS IO 3asBKE
AxaJileMuu B KOJTUYECTBE, HEOOXOJUMOM [Tl OCYIIECTBICHUS JESITEIbHOCTH.

6.2. JloxymeHT o kBamudukauuy (IyOnuKaT JOKyYMEHTa) BbIIAaeTCs JIMILY,
npolieeMy o0ydeHue:



— JMYHO WJIM UHOMY JIMILY, YIIOJHOMOYEHHOMY Ha OCHOBaHHH JOBEPEHHOCTH
JIENCTBOBATH OT MMEHH JIUIIA, IPOLIEAIIEro o0yueHue;

— 4epe3 OmepaTopoB IOYTOBOM CBSI3M OOIIEr0 ITOJIL30BAHUS 3aKa3HBIM
II0YTOBBIM OTIIPABJICHHEM C YBEJOMJIEHHEM O BPYUCHUHU (Ha OCHOBAHWH 3asBICHUS).

6.3. JloBepeHHOCTh M (MNIM) 3asBIICHHE, [I0 KOTOPHIM ObLT BBINAH (HAIpPABIIEH)
JOKyMEHT O KBalU(QUKaIUH (IyONHKaT JOKYMEHTA), XPaHATCS COBMECTHO C KHHTOM
peruCTpalyy BIAaYM JOKYMEHTOB (Iy0siMKaTa JOKyMEHTa).

6.4. B ciy4ae OJHOBPEMEHHOTO OCBOCHUS JOIIOTHUTENILHOM
NPOQEeCCHOHANBHON IIPOrPaMMBI U IOy IEHHUs CPEIHEro MpodhecCHoHATFHOrOo U (1ITH)
BBICIIIEr0 00pa30BaHuUs yJOCTOBEPEHHUE O OBBIIICHNN KBaTM(DUKAIUK 1 (M) JUIIOM
0 TPOQECCHOHANBHON MEPEenoAroTOBKE BBIAAIOTCS CIIYLIATENO OXHOBPEMEHHO
C IMOJIyYEHHEM COOTBETCTBYIOLIETO TOKYMEHTa 00 00pa3oBaHuu.

6.5. 3a BBIIAYy NOKYMEHTOB O KBaIU(DHUKAIMH, JOKYMEHTOB 00 0Oyd4eHHH
IUIaTa HEe B3UMAaeTCsl.

6.6. Buecenue cBeneHMH O BBIJAHHBIX JOKyMEHTaX O KBald(UKALUU B
(enepanbHy0 HHOOPMALHOHHYIO cucteMy «®enepalbHblli peecTp CBEJEHHH O
JTOKyMEHTax 00 00pa30BaHMU U (WIM) O KBATU(UKAIKH, TOKYMEHTaX 00 00y4eHUm»
OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBUM C IpaBUjaMd (GOPMUPOBAaHUS U BEIEHUS
(GenepanbHOM MHpOpMaNMOHHON cucTeMbl «®eepanbHbIii peecTp CBEAEHUN O
IOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHMHU U (WIIH) O KBATU(DUKAIMH, JOKYMEHTaX 00 00yueHH»,
YIBEpXIEHHBIX mocTaHoBleHueM IlpaButensctBa Poccuiickoit ®enepauuu Ot
31.05.2021 Ne 825 «O cenepanpHOil MHpOpMaLMOHHON cucteMe «DenepaibHbIMA
peecTp CBeNEHUM O JOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHud U (WIH) O KBaIU(PUKALIWH,
JTOKyMeHTax 00 00yUYEeHHH.






